Veri imha Prosediirii

1.Amag¢

Bu Prosediir SIRVAN TEKSTIL SAN.VE TIiC.LTD.STi. (SIRVAN TEKSTIL) Kisisel Veri
Saklama ve imha Politikasinda Belirtilen Hususlar Dahilinde 6698 Sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanununa Uyum Saglamak, Kanunun Gerekliliklerini Yerine Getirmek ve
Blnyesinde Bulundurdugu Kisisel Veri iceren Evraklarin imhasini Gergeklestirmek Amaciyla
Hazirlanmigtir.

2.Kapsam

Bu Prosediir SIRVAN TEKSTIL Biinyesinde imha Edilmesi Gereken Tiim Evraklari ve Bu s
ile Gorevli Tum Birimleri Kapsar.

3.Sorumlular

Bu Prosediriin Hazirlanmasi ve Yénetiminden insan Kaynaklari ve Kalite Yénetim Birimi
Sorumludur. Prosedlrin Uygulanmasina Yénelik Sorumluluklar Prosedirde Belirtilmistir.

imha Ekibi: imha ydéntemine uygun olarak imhayi gerceklestirecek ekiptir.

4.1.Uygulama

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda Belirtilen Hususlar Dahilinde Kisisel Veri iceren
evrak Sirketimiz Tarafindan imha Edilir. Bu imha sireci asagida belirtilen sekilde
gerceklestirilir:

e SIRVAN TEKSTIL tarafindan saklama siiresi dolan evrak tespit edilir.

e imha siireci igin 3 kisilik imha Ekibi kurulur ve tutanakta bu kisilerin bilgisine yer verilir.

e Prosediiriin EK-1 imza Tutanag@i uygun sekilde doldurulur.

e Prosediriin EK-2 imha Cizelgesi imhasi gergeklestirilecek evrak eksiksiz olarak
doldurulur ve imha Ekibinin diger Uyeleri tarafindan kontrol edilir.

e (Belirlenen imha yontemine uygun sekilde) Yakma yontemi ile evrak geri
dondirilemeyecek sekilde imha edilir.

e imhanin dogru sekilde gergeklestirildigi imha Ekibi tarafindan kontrol edilir.

e Imha dogru sekilde gerceklestirildikten sonra imha Tutanag ve imha Cizelgesi
imzalanir ve saklanir.

4.2.Uygulama

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda Belirtilen Hususlar Dahilinde Kisisel Veri igeren
evrak Sirketimiz Tarafindan imha Edilir. Bu imha sireci asagida belirtilen sekilde
gerceklestirilir:

e SIRVAN TEKSTIL n 3 kisilik imha Ekibi kurulur ve tutanakta bu kisilerin bilgisine yer
verilir.

e Prosediiriin EK-1 imza Tutanagi uygun sekilde doldurulur.

e Prosediiriin EK-2 imha Cizelgesi imhasi gerceklestirilecek evrak eksiksiz olarak
doldurulur ve imha Ekibinin diger tiyeleri tarafindan kontrol edilir.



o (Belirlenen imha yontemine uygun sekilde) Kagit kirpma ile evrak geri
dondirilemeyecek sekilde imha edilir.

e imhanin dogru sekilde gerceklestirildigi imha Ekibi tarafindan kontrol edilir.

e imha dogru sekilde gerceklestirildikten sonra imha Tutanadi ve imha Cizelgesi
imzalanir ve saklanir.

5.ilgili Dokiimanlar
Ek-1 imha Tutanagi
Ek-2 imha Cizelgesi



